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 创建试卷 

进入“试卷考试”管理后台，如图所示，点击“创建试卷考试” 

 

弹出“新建试卷”窗口，可以选择“空白创建”、“从模板创建”、“从链接复制” 

 

 空白创建 

选中“空白创建”，输入试卷名称，点击确定 

 

 编辑开始页面 

进行了空白创建，进入到“开始编辑”页面，页面可以设置：试卷前导页、试卷填

写说明。如下图操作，完成前导页及填写说明设置后点击“保存”并进入“下一步” 
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 题目分类 

如下图所示，在“题目分类”页面，可以可以添加、修改、删除题目的分类（例如单选、

多选、简答等） 

 

 

 排序 

题目分类在试卷中的排序，可以用来调整整体试卷的结构。 

 抽取题目数 

如果想要实现随机抽题的试卷，可以通过抽取题目数设计随机抽题的数量 

 默认分数 

批量设置分类下题目的分数 
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 创建题目 

如下图所示，在题目编辑页面，可以“选择要编辑的题目分类”“批量生成题目”和“题

目题型逐个添加” 

 

 批量生成题目 

 

1. 第一行为题目,中间不要换行，可以不加题号  

2. 回车后,下一行开始为选项行, 选项不要空行，前面不需要加序号,一个选项 单

独一行  

3. 选项结束后, 一个空行,表示问题的结束, 换一个下个问题.  
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4. 如果下面没有选项，直接空一行, 默认为文本输入题 

5. 检查所有内容用编排无误，点击生成，系统会自动生成相应的试卷 

完成上述操作，将会返回到题目编辑页面，此时页面如下图所示： 

 

 逐个添加题目 

在题目编辑页面最下方，有一“题目题型”栏，如需添加题目，可以点击栏目中想

要的题型，进行新题目的创建，如需创建至指定位置，可以通过拖动实现。 

 

 

 编辑题目 

在题目编辑页面，在题目右侧栏目，可以对题目进行编辑、删除、复制，点击“编辑”

或点击题目可直接打开题目的编辑栏。 
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1. 标题：可以对题目的标题内容进行修改 

2. 说明：显示于题目标题的下方，用于对题目进行定义、解读 

3. 设置正确答案：设置本题目的正确答案 

4. 题目分数：设置本题目的分数 

5. 选项：编辑选项内容，右侧可以对选项进行添加、删除、排序 

6. 可填空：选中后，可以对选项进行填空 

7. 题型切换：可将单选切换为多项选择 

8. 选项排列：对选项进行横排竖排切换 

9. 未填提示：可编辑题目未填写是弹出的提示 

10. 设置分值：选中后，可对每个选项设置相应的分值 

 批量编辑 

试卷便捷页面底部，可以进行试卷批量编辑的操作按钮 

 

如上图，可以进行批量生成题目、批量修改，复制历史题目。 

1. 批量生成题目：见上文批量生成题目 

2. 复制历史题目：可复制己账号历史创建的试卷题目 

3. 批量修改：可进行“关键字替换”“选项批量排列”“选项批量删除”等多项操作 
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 传播试卷 

 

完成上述操作，进入“传播试卷”页面，可从操作后台进入，也可从当前所在页面进入。 

 

 分享试卷 

可通过连接、二维码、互动平台的形式进行试卷传播 

 嵌入网站 

可以将链接直接嵌入到网站进行传播 

 邮件传播 

可以使用邮件进行考试试卷的定向传播 

 发送邀请 

通过邮件定向传播试卷的用户需要在“发送邀请”页面进行“考试名单导入”的操作 

如下图，在导入名单页面，可以进行考试名单的创建，可进行“逐一创建”和“批量创建” 

 

发送邀请支持“邮件”“短信”渠道发送，可自行选择。 
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 逐一创建名单 

在导入名单页面，点击“添加”选项，在下图所示的弹出窗中可以进行被考试的添加。 

 

点击提交，被考试人名单如下图显示 

 

 批量导入名单 

点击页面左侧的“导入名单”，按照给定的 Excel 名单范例进行考试名单的整理，在弹

出窗中进行上传，系统会自动生成“考试名单” 

 发送邀请 

完成考试名单的设置，进入到“回收答卷”页面进行考试试卷发送，选中要发送邀请的

名单，点击“发送邀请”，即可邀请作答。 

 

 回收进度 

完成邮件邀请，在当前页面可以查看“邮件、短信发送进度”和“作答进度” 

 答卷数据 

在答卷数据页面，可以进行试卷回收数据的查看，数据导入、导出、查找、删除 
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 考试结果 

在考试结果页面可以直接查看考试的分数，答卷时间等信息，可以通过管理显示列进行显示

信息调整。 

 

 统计分析 

在统计分析页面可以对试题的答案进行统计，可进行“数据过滤”“导出数据”的操作。 

 

 数据过滤 

点击“过滤”可进行数据过滤，数据过滤可以根据给定条件将想要获取的数据筛选出来。 

 

 统计报表 

当试卷产生数据后，即可进入统计报表页面进行报表查看，可进行“数据过滤”“分题统计”

“交叉分析”。 
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 分题统计 

对每道题目下的选项进行统计 

可以添加数据过滤功能 

可进行图表形式切换 

 

 结果分析 

系统考试结果进行统计运算，最终自动生成考试结果分析报告 
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